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1. Accés a laintranet

& INICI DE SESSIO D'USUARI

Nom d'usuari *

Contrasenya *

Per accedir a la intranet heu de posar el vostre “Nom d'usuari” i la vostra “contrasenya”.

Si no recordeu la contrasenya en podeu generar una automaticament, clicant a Demana una
contrasenya nova, 'adreca de correu que estigui donada d'alta rebra un correu amb un accés a
laintranet de 24 hi un sol Us, que us permetra generar una contrasenya nova.

Clicar a INICI per a accedir al menu per a gestionar els vostres continguts.

INICI

LLISTAD'ENTITATS | CODI ETIC | ESPAI D'AJUDA |
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A aquesta pagina us apareixera un menu a 'esquerra, l'apartat NAVEGACIO és el d'edicié:

) CERCADOR

2% INFORMACIO PER A ENTITATS

COM CREARUNA ASSOCIACIO

I I | BYENCIOMNS
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AFEGEIX CONTINGLT
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2. Afegir contingut

Clicar a AFEGEIX CONTINGUT per a accedir als diferents tipus de continguts.

Carrec

Carrecs de les persones dinsd'una entitat

Enliag

Recomana quines pagines visiteu habitualment!

Informacions

Aqui pots introduir informacié de qualsevol mena: pagines d'informacio, arxius, imatges, ... Es publicaraala
columna esquerra de la pagina d'entitat, sota |'apartat /nformacions.

Noticies

Noticies que es publiquen en format llista ala pagina de I'entitat.

2.1 Carrec

Per a publicar els noms que es publicaran a l'apartat QUI SOM.

Camps:
Nom * : Nom de la persona (camp obligatori).
Carrec dins l'entitat : Tal com indica el nom carrec.
Ordre de publicacié *: De menys a més (camp obligatori) el 0 es publicara el
primer.

2.2 Enllag

Per a publicar els enllacos directes a altres pagines com la pagina web de l'entitat, si és
que la té, aixi com a altres webs relacionades amb ['activitat de ['entitat. Aquest enllacos
es publicaran a la columna esquerra a l'apartat ENLLACOS INTERESSANTS.
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Camps:
Titol d'edici6 * : El camp Titol d'edicié només es fara servir per les tasques
d'administracio (edicié, esborrat) d'aquest element a ['editora. (Camp obligatori).
Quan vulguis modificar aquest enllag aquesta sera la informacié que visualitzaras.
Titol: Text que es visualitzara a la pagina de l'entitat en forma d'enllac.
URL: Adreca del web que es vol incloure.
De queé va: Descripcié del contingut. Text que es publicara després de l'enllac.

2.3 Informacions

Per a publicar informacié relacionada amb l'entitat que pugui estar sempre a ['abast dels
usuaris, com per exemple articles relacionats amb ['activitat propia de l'entitat, videos
relacionats, etc. L'enllag es publicara a la columna esquerra a INFORMACIONS.

Els camps sén els mateixos que els que tenim a noticies.

2.4 Noticies

Per a publicar les diferents noticies, l'iltima es publicara sempre en primer lloc (part
superior) a la part central de la pagina. Es pot posar text, adjuntar fitxers (pdf, doc, etc.),
adjuntar imatges i també videos.

Camps:
Title: Titol (camp obligatori).

Body (Edita el resum): Text de la noticia.

Si cliques a: “Edita el resum” pots incloure, tal com diu l'enllag, un resum de la
noticia. Es recomanable quan el text de la noticia és forca llarg. Aquesta
informacid és la que es publicara a la pagina de l'entitat i a portada del web. Si
aquest camp no esta activat, el sistema talla automaticament la noticia.

Per a maquetar el text una mica podem fer servir les etiquetes <b> text que es vol
en negreta</b> (negreta). Els enllacos i els correus es transformen
automaticament en enllacos. | si es vol maquetar encara més es poden fer servir
els codis basics d'HTML.

Imatges: primer haurem de tenir al nostre ordinador la imatge que volem pujar, si
la mida és més gran que la permesa el sistema les tallara automaticament. Un cop
publicada al web, clicant a la imatge, ['usuari la veura a mida real.

Amb el boto “Tria un Fitxer” esculls la imatge i amb el boté “Puja” la publiques.

Es poden publicar varies imatges a cada noticia. COMPTE!, un cop pujada es crea el
camp titol, és IMPORTANT omplir aquest camp per a complir amb ['accessibilitat
del web, sera la informacié que es veura quan es posi el cursor a sobre de la
imatge.

Video de Youtube: entrar la url del video de YouTube.
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Arxius adjunts: Per a publicar documents Pdf, Doc, Odt... Amb el boté “Tria un
fitxer” s'escull el fitxer que es vol publicar del teu ordinador, amb el boté “Puja” es
publica. Un cop pujat pots omplir el camp “Descripcié” que sera el text que es
veura a la pagina per a clicar. Als noms dels fitxers es recomana que no tinguin
accents, caracters estranys ni espais.

3. Edicio de continguts publicats

S'obre un cercador, on escollim el tipus de contingut que volem modificar.

Cliquem al boto6 edita per a fer les modificacions.

Tipus
- Qualsevol - v ‘ |
Nid Titol Tipus Publicat Edita Suprimeix
8186 Noticia Noticies Si
8185 Entitat Carrec Si

4. Dades de l'entitat

A part de poder actualitzar les dades de ['entitat, podem modificar la contrasenyaii el
correu electronic de contacte. Aqui és on posarem el logo de l'entitat. Al camp Imatge.

Camps:
Hi ha molts camps de text amb la seva etiqueta, només comentar que hi ha aquest dos
camps:
Nom oficial de U'entitat: es publica a Dades de l'entitat
Nom de l'entitat / Titol de la pagina: es publica a dalt en majiscula
| el camp Imatge: que és el logo que es publicara a dalt a la dreta. Compte ha de ser
una imatge quadrada, amb una mida minima de 250%250 px.
Descripcio: text que es publicara al costat del logo a dalt a 'esquerra de la pagina.

5. Anar a portada

Anem a portada on es publiquen les noticies de totes les entitats. La primera és la noticia
més recent que s’ha publicat per alguna de les entitats.

6. Desconnectar-se

Per sortir de la Intranet, compte!!! cal que us desconnecteu sempre, sobretot si inicieu
sessio a un ordinador public com el d'una biblioteca o fent servir una xarxa publica.
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